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Acta 10-2016
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Guatemala, 19 de octubre de 2016

Doctora

Karim Chew

Directora, Escuela de Estudios de Postgrado
Facultad de Arquitectura

Presente

Estimada Doctora Chew:

Me dirijo a usted con un atento saludo de la Coordinadora General del Sistema de Estudios de
Postgrado, y el propésito de transcribirle la informacién contenida en el Punto Sexto, Inciso 6.1
del Acta 10-2016 de Reunién Ordinaria, celebrada por Consejo Directivo del Sistema de Estudios

de Postgrado el dia martes 11 de octubre del afio 2016, para los efectos consiguientes y que
literalmente dice:

“SEXTO: APROBACION DE NORMATIVOS DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

6.1 Facultad de Arquitectura _

El Coordinador General informé a los miembros de Consejo Directivo, la solicitud de la
Facultad de Arquitectura, para aprobar las modificaciones al Normativo de la Escuela de
Estudios de Postgrado. Después del analisis del dictamen y el documento, el Consejo
Directivo ACUERDA: 6.1.1 Aprobar las modificaciones al Normativo de la Escuela de
Estudios de Postgrado de la Facultad de Arquitectura, el cual tiene vigencia inmediata y
cuya copia formara parte de la presente acta y su original se remitira a los interesados
firmado y sellado, para que se proceda a su implementacién. 6.1.2 Lo anterior se realiza con

base en el Articulo 45, inciso f) del Reglamento del Sistema de Estudios de Postgrado. 6.1.3
Informar a las instancias interesadas.”

Sin otro particular, me es grato suscribirme de usted cordialmente.
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Universidad de San Carlos de Guabemala

FACULTAD DE ARQUITECTURA
NORMATIVO DE LA ESCUELA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

Capitulo |
Consideraciones generales

Articulo 1. Creacién
Los estudios de postgrado en la Facultad de Arquitectura se inician al aprobarse la Maestria de

Administracion de Asentamientos Humanos, segin punto QUINTO inciso 5.2 del Acta 20-86 de
sesion celebrada por el Consejo Superior Universitario el 21 de agosto de 1986.

La Escuela de Estudios de Postgrado, como tal, fue creada mediante el Punto SEXTO del acta
08-99 de sesién celebrada por el Consejo Superior Universitario, el 10 de marzo de 1999 y
ratificada en el afio 2005 segin punto 14 del Acta 26-2005 de sesidn celebrada por el Consejo

Superior Universitario, el 12 de octubre 2005 con la aprobacion de la Estructura Organizativa de
la Facultad de Arquitectura.

Articulo 2. Finalidad

Los programas de la Escuela de Estudios de Postgrado de la Facultad de Arquitectura, tiene la
finalidad de brindar a profesionales Ia oportunidad de fortalecer su nivel académico y
cientifico, diversificando su campo de accién profesional por medio de la actualizacion,

especializacion e investigacion en el campo disciplinar de la Arquitectura y el Disefio, asi como
en su ensenanza.

Articulo 3. Objetivos
Los objetivos de la escuela son:

General
Brindar a los profesionales la oportunidad de fortalecer y actualizar sus conocimientos.

Especificos

a. Promover la formacién de profesionales en relacién a las ciencias y las técnicas
relacionadas con el disefio y la arquitectura.

b. Conftribuir a la formacion y actudlizacion de personal académico e investigadores en
relacion al disefo, la arquitectura y ciencias afines.

Articulo 4. Niveles de formacién

La Facultad de Arquitectura ofrece los niveles de formacion que establece el articulo 5 del
Reglamento General del Sistema de Estudios de Postgrado. Los estudios de postgrado
comprenden: doctorado, maestria, especialidad, especializacion y cursos de actualizacion.
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Capitulo Il
Estructura administrativa

Articulo 5. Definicién de Escuela de Estudios de Postgrado
Es el ente que organiza y administra los estudios de postgrado de la Facultad de Arquitectura.

Articulo é. Integracién

La Escuela de Estudios Postgrado estd integrada por los siguientes entes: Consejo Académico,
Director de la Escuela, Coordinadores de Programas, Unidad de tesis y graduacion, Personal
docente, Personal administrativo y Estudiantes.

Capitulo 111
Consejo Académico
Articulo 7. Definicidn

Es el ente responsable de la organizacién y direccion de los programas de postgrado en la
Facultad de Arquitectura.

Articulo 8. Integracién

Estd infegrado por el Decano de la Facultad, quien le preside, el Director de la Escuela de
Estudios de Postgrado, un Coordinador representante de las dreas de Disefio Grdfico, un
Coordinador representante de las Areas de Arquitectura, el Director de Investigacion, el
Secretario Académico y el Director de Planificacion.

Las decisiones del Consejo Académico se tomardn por mayoria; en caso de empate, el Decano
tendrd derecho a doble voto.

Articulo 9. Nombramiento
Nombramiento de los integrantes del Consejo Académico. Los miembros del Consejo
Académico serdn nombrados por la Junta Directiva, a propuesta del Decano.

Articulo 10. Funciones

Las funciones del Consejo Académico estdn establecidas en el Arficulo 61 del Sistema de
Estudios de Postgrados, ademds le corresponde

a. Dirigir la evaluacion de los programas de estudios de postgrado, las propuestas de
cambio en los programas, asi como la formulacion de nuevos programas.

b. Apoyar lo parficipacion de la Escuela de Estudios de Postgrado en proyectos
inferinstitucionales e interdisciplinarios a nivel nacional e internacional.

c. Avdlar las normas complementarias al presente normativo, en lo concerniente a asuntos
especificos de los diferentes programas de postgrado de la Facultad de Arquitectura.

d. Conocer y sancionar las evaluaciones de los planes, programas y profesores de
Postgrado de la Facultad de Arquitectura, de conformidad con las normas establecidas.

e. Resolver los asuntos académicos, administrativos, docentes y estudiantiles, no previstos
en este normativo y que por su naturaleza puedan afectar la organizacion y des
de los programas de postgrado de la Facultad de Arquitectura. o
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Articulo 11. Reuniones del consejo académico

El Consejo Académico se reunird ordinariamente una vez por mes y con cardcter de
extraordinario cuando sea solicitado por el Decano, por el Director de la Escuela de Estudios de
Postgrado o por fres de sus miembros. El Director de la Escuela de Estudios de Postgrado fungirg
como Secretario y serd el responsable de las convocatorias correspondientes.

Capitulo IV
Director de Escuela

Articulo 12. Definicién

Es el funcionario responsable de la administracidon de la Escuela de Estudios de Postgrado, sus
funciones son eminentemente académicas.

Articulo 13. Requisitos
a. Graduado o incorporado en la Universidad de San Carlos de Guatemala.
b. Grado académico de Maestro o Doctor, si es diploma extranjero debe contar con
los pases de ley.
c. Ser profesor titular y demostrar experiencia docente de tres aios.
d. Ser miembro activo del Colegio Profesional correspondiente.
e. Ofros que estipule la legislacion universitaria.

Articulo 14. Nombramiento
Serd nombrado por la Junta Directiva de la Facultad a propuesta en terna por el Decano.

Articulo 15. Funciones
Ademads de las indicadas en el articulo 66 del Reglamento General de Estudios de Postgrado, le
corresponde al Director lo siguiente:

a. Planificar, coordinar, dirigir y ejecutar el funcionamiento y desarrollo de: las politicas,
planes, programas y proyectos propuestos por el Consejo Académico de Estudios de
Postgrado y aprobados por la Junta Directiva de la Facultad de Arquitectura.

b. Convocar y presidir las sesiones de las diferentes coordinaciones de Estudios de
Postgrado de la Facultad de Arquitectura.

c. Organizar, programar y calendarizar con los Coordinadores de cada uno de los
Programas de Estudios de Postgrado las actividades académico—administrativas
correspondientes a su funcionamiento integral.

d. Proponer al Consejo Académico los profesionales encargados de la Coordinacion
de cada uno de los programas de estudios de postgrado de la Facultad de
Arquitectura.

e. Presentar peridicamente al Consejo Académico el plan de frabgjo y los
requerimientos de los recursos humanos, financieros, materiales y fisicos para el
funcionamiento de los programas de estudios de Postgrado de la Facultad de
Arquitectura.

f.  Evaluar semestralmente el desempefio de cada una de las Coordinaciones de los
diferentes programas de estudios de postgrado de la Facultad de Arquitectura.

g. Andlizar los informes sobre rendimiento académico de los estudiantes regulares en
cada uno de los programas de los estudios de postgrados de la Facultad de
Arquitectura remitidos por los Coordinadores respectivos y elaborar el reporte

correspondiente para conocimiento del Consejo Académico. 69\5‘3”;20 o
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h. Velar por la ejecucion del presupuesto anual de funcionamiento de los diferentes
programas de estudios de postgrado de la Facultad de Arquitectura.

Capitulo V
Coordinador de Programas

Articulo 16. Definicién

Funcionario encargado de la direccién y administracién de los programas de postgrado en el
drea correspondiente.

Articulo 17. Requisitos

Para poder desempefiar el cargo de Coordinador de uno de los programas de estudios de
postgrado de la Facultad de Arquitectura, deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a. Graduado o incorporado, a nivel de licenciatura, a la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

b. Grado académico superior o igual al nivel en el que va desempefiarse, si es diploma
extranjero debe contar con los correspondientes pases de ley.

C. Ser miembro activo del Colegio Profesional correspondiente.

d. Ser profesor fitular y demostrar experiencia docente de tres aios.

e. Ofros que se estipulen en la ley universitaria.

Articulo 18. Nombramiento
Cada coordinador de programa serd nombrado por Junta Directiva, eligiéndolo entre una

terna, remitida por el Consejo Académico, a propuesta del Director de la Escuela de Estudios
de Postgrado.

Articulo 19. Funciones
Corresponde al Coordinador de cada uno de los programas de postgrado lo siguiente:

a. Dirigir y coordinar el funcionamiento y desarrolio del programa especifico a su cargo y
atender ofras actividades que le sean delegadas por las autoridades.

b. Asistir y participar en las sesiones del Consejo Académico de Estudios de Postgrado de
la Facultad de Arguitectura.

c. Convocar y presidir las sesiones con el personal docente, estudiantil y/o administrativo de
los programas de postgrado a su cargo.

d. Informar al Director de la Escuela de Estudios de Postgrado de las necesidades y
requerimientos, materiales y financieros, del programa que coordina.

e. Proponery evaluar al personal docente del programa que coordina.

Ejercer la docencia dentro de la Escuela de Estudios de Postgrado, de preferencia en el

programa que coording.

g. Proponer a la Direccion de la Escuela de Estudios de Postgrado el asesor y los tutores
académicos para los seminarios, los talleres de planificacién, las investigaciones vy los
estudios de caso. La Escuela de Estudios de Postgrado, con su opinién y dictamen
correspondiente, o elevard a conocimiento y aprobacion del Consejo Académico de la
Facultad de Arquitectura.

h. Supervisar el rendimiento académico de los estudiantes regulares en el programa de
estudios de postgrado a su cargo y velar por el adecuado control y registro de las
calificaciones parciales y finales. ,'/" .

. Verificar la ejecucion correcta de las clases en los horarios correspondientes. [/ Q&

—
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j. Presentar semestralmente, el informe correspondiente a las actividades académicas,
docentes y administrativas realizadas en el programa a su cargo, con el propdsito de
integrarlo a la memoria de labores de la Facultad de Arquitectura.

k. Asistir y participar en reuniones, eventos, seminarios y talleres que fortalezcan el
programa a su cargo.

l. Evaluar y proponer a la Direccién de Escueld, mejoras y cambios en el pensum de
estudios del programa que coordina.

m. Velar por el cumplimiento de las Leyes, Normas, Reglamentos y Acuerdos de la Facultad
de Arquitectura y la Universidad de San Carlos.

n. Proponer lineamientos en relacién al programa que coordina para fortalecer el Plan
Operativo Anual POA de la Direccién de Escuela.

Capitulo VI
Unidad de Tesis

Articulo 20. Definicién Unidad de Tesis

Es la instancia académica funcional de la Escuela de Estudios de Postgrado, responsable de
operacionalizar € implementar el proceso de acompanamiento en la asesoria, aprobacién del
proyecto de graduacion o asesoria aprobacion y defensa de las tesis, segun sea maestria en
artes o ciencias e el doctorado.

Articulo 21. Integracién

Se integra por el Coordinador de la Unidad de Tesis y Graduacion, los asesores y consultores de
tesis o graduacion, ademds, del personal de apoyo necesario, cuya funcién serd vigilar la
calidad del trabgdjo presentado.

Articulo 22. Coordinador de la Unidad de Tesis
Es el encargado del manejo administrativo y vigilancia de los procesos de graduacién, deberd
tener un grado de maestria o doctorado y deberd lienar los siguientes requisitos
a. Acreditar estudios de postgrado de maestria o doctorado
b. Sies diploma extranjero debe contar con los correspondientes pases de ley.
C. Acreditar experiencia de 2 afios de frabajo como docente o investigador, de
preferencia en programas de postgrado.

Articulo 23. Funciones

a. Apoyar a la Direccidon de la Escuela de Estudios de Postgrados en los asuntos
relacionados con la graduacién en cada uno de los programas.

b. Levar un registro de los alumnos que se encueniran pendientes o en proceso de
elaborar tesis de cada uno de los programas vigentes.

C. Readlizar documentos que apoyen y guien al estudiante, docentes, asesores, consultores
y coordinadores en la elaboracion de trabajos de graduacion y tesis de grado.

d. Revisar en forma constante los procedimientos y estrategias para la graduacién, con el
fin de proponer mejoras a la Direccidn de la Escuela de Estudios de Postgrado.

e. Dictaminar sobre los protocolos de tesis ingresados por los alumnos, previo al ingreso del
expediente al Consejo Académico de la Escuela de Estudios de Postgrado para su
aprobacion.

f. Apoyar a los docentes de las asignaturas de investigacion, seminarios y proyectos de
graduacion, en el cumplimiento de los requisitos y cdlidades requeridos para la

graduacién de los diferentes programas de la Escuela de Estudios de Postgrado. 5
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g. Brindar seguimiento de los procesos de graduacion de los estudiantes del postgrado,
con el fin que se realicen en los tiempos autorizados.

h. Asesor a alumnos de la Escuela de Estudios de Postgrado, cuando llene las calidades y
niveles requeridos de cada programa programas.

Capitulo Vii
Personal docente

Articulo 24. Definicién
Profesional nacional o exiranjero contratado para desarrollar actividades docentes, de

investigacion o extension en los programas de estudios de postgrado de la Facultad de
Arquitectura.

Articulo 25. Requisitos
Ademas de los establecidos por el Reglamento General de Estudios de Postgrado en el Articulo

/1, los requisitos minimos a considerarse en el proceso de seleccion docente para los programas
de estudios de postgrado, serdn los siguientes:

d. Acreditar estudios de postgrado de especializacion, maestia o doctorado, segin
nivel requerido del programa respectivo.

e. Sies diploma extranjero debe contar con los correspondientes pases de ley.

f. Acreditar experiencia de 2 afos de frabgjo como docente, de preferencia en
programas de postgrado.

Articulo 26. Funciones de los docentes
Son responsabilidades de los docentes de los programas de estudios de postgrado de la

Facultad de Arquitectura, ademds de las estipuladas en las leyes y Estatuto de la Universidad de
San Carlos, las siguientes:

a. Desarrollar el proceso de ensefianza — aprendizaje como docente, tutor y/o asesor de
proyectos o tesis de grado.

b. Presentar el programa de la asignatura a impartir y la calendarizacién de las jornadas
de trabajo al Coordinador de Postgrado correspondiente, para su conocimiento y
aprobacion quince (15) dias antes del inicio del curso.

c. Presentar el material bibliografico que necesite reproducir como apoyo diddactico en
el curso, por lo menos con 15 dias de anticipacién.

d. Entregar al inicio del curso a cada uno de los parficipantes el programa de la
asignatura a impartir y la calendarizacion y plaonificacién de las actividades
académicas a desarrollar en los talleres o estudios de caso, indicando a la vez los
criterios de evaluacion correspondientes.

e. Cumplir con el horario de contratacion e impartir sus clases o asesorias de
conformidad con la programacién presentada.

f.  Asistir a las sesiones convocadas por la Coordinacion del Programa de Postgrado y/o
la Escuela de Estudios de Postgrado.

g. Uevar el control de la asistencia de los estudiantes y de las actividades académicas
que se realicen con fines de evaluacion.

h. Ingresar las calificaciones de los estudiantes a su cargo, en el Sistema de Notas de la
Facultad de Arquitectura, segin la programacion de la Escuela de Estudios de
Postgrado del semestre comrespondiente.
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i. Como tutor o asesor, el docente deberd orientar y mantener una asesoria
académica constante a sus estudiantes. Cada docente — tutor tendrd bajo su
responsabilidad un mdximo de cinco estudiantes.

j- Cumplir con las Leyes y Estatuto de la USAC, asi como lo preceptuado en este
Normatfivo.

Capitulo Vi
Personal administrativo

Articulo 27. Definicién

Es el trabajador que apoya la labor administrativa de la Escuela de Estudios de Postgrados de la
Facultad de Arquitectura y que cumpliendo con los requisitos que indica la legislacion
universitaria, es contratado para una plaza determinada.

Articulo 28. Requisitos

El personal administrativo, segin sea la naturaleza de su puesto, deberd cumplir con los
requisitos que indica el Manual de Clasificacién de Puestos de la Universidad de San Carlos o Ias
disposiciones aprobadas por las autoridades universitarias para los programas autofinanciables.

Articulo 29. Nombramiento

La contratacion y reubicacion de puestos del personal Administrativo de la Escuela de Estudios
de Postgrado se hard segun la asignacién y solvencia presupuestaria y a solicitud de la
Direccion de Escuela de Postgrado y segun la normativa de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Articulo 30. Funciones

El personal administrativo, segin sea la naturaleza de su puesto, deberd cumplir con las
funciones que indica el Manual de Clasificacién de Puestos de la Universidad de San Carlos o las
disposiciones aprobadas por las autoridades universitarias para los programas autofinanciables.

Capitulo IX
Estudiantes

Articulo 31. Definicién

Son los profesionales inscritos en un programa de la Escuela de Estudios de Postgrado de la
Facultad de Arquitectura, segin lo indica el articulo 75 del Reglamento General del Sistema de
Estudios de Postgrado de la Universidad de San Carlos.

Articulo 32. Requisitos

Para realizar estudios de postgrado en la Facultad de Arquitectura en calidad de alumno
regular, ademas de lo indicado en los articulos 79 al 82 del Reglamento General de Estudios de
Postgrado de la Universidad de San Carlos debe cumplir con:

a. Ser miembro activo del colegio profesional correspondiente, cuando esto
aplique.

b. Para maestria, poseer el grado de Licenciado otorgado por las universidades
legalmente autorizadas para funcionar en el pais, incorporado por la Universidad
de San Carlos de Guatemala o titulo extranjero debidamente legalizado.
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c. Para doctorado, tener titulo de maestrias en ciencias impartidas en la Facultad
de Arquitectura o de un programa impartido en una universidad nacional o
extranjera.

d. Para el doctorado, haber obtenido en la maestria un promedio minimo de
ochenta puntos (80) o su equivalente.

€. Para el ingreso definitivo a cualquiera de los programas, se requerird la
aprobacion del Consejo Académico de la Escuela de Postgrado de la Facultad
de Arquitectura.

Articulo 33. Responsabilidades de los estudiantes
Para permanecer inscrito en calidad de alumno regular de los programas de Postgrado de la
Facultad de Arquitectura, los estudiantes deberdan cumplir con las siguientes responsabilidades:

a. Realizar los actividades académicas programadas y calendarizadas dentro del
respectivo plan de estudios del programa de postgrado elegido.

b. Asistir a las sesiones de frabajo y asesoria académica que se programen u otras que
se considere indispensable y cuya periodicidad estard determinada por el plan de
estudios y la naturaleza del programa elegido.

c. Cumplir con los requerimientos de egreso que solicita el programa en que se haya
inscrito.

d. Sufragar los gastos que, por negligencia de su parte, ocasione pérdida, destruccion
fotal o parcial y deterioro del material, mobiliario o equipo que tenga bagjo su
responsabilidad o uso.

e. Cancelar los gastos personales y de participacion necesarios para la readlizacion de
actividades exira aula o visitas de campo para el desarrollo de talleres,
investigaciones o estudios de caso.

f. No se concederd dispensa alguna, a aquel estudiante que durante el desarrollo
inicial, medio o final del programa de estudios de postgrado de la Facultad de
Arquitectura en el cual se encuentra inscrito, adquiera compromisos de estudios con
ofra universidad nacional o extranjera; si este fuera el caso, quedard fuera de los
programas de la Facultad de Arquitectura.

g. Para tener derecho a cursar las materias programadas durante el semestre, el alumno
de postgrados, deberd estar solvente de los pagos correspondientes a matricula.

h. Cancelar en forma anticipada las cuotas aprobadas por el Consejo Superior
Universitario, en las fechas indicadas por Junta Directiva y la programacion anual de
la Escuela de Estudios de Postgrado.

i.  Observar una conducta ética y moral congruente con su calidad profesional.

Capitulo X
Metodologia de ensefianza

Articulo 34. Forma de ensefianza aprendizaje
El proceso ensefianza aprendizaje buscard cumplir con:

a. Desarrollar los objetivos de los programas de la Escuela de Estudios de Postgrados de Ia
Facultad de Arquitectura, propiciando la excelencia académica y la investigaciéon con
el fin de proponer soluciones a los problemas de la sociedad guatemalteca.

b. Integrar la teoria, la practica y la investigacién para el logro de los objetivos de los
programas, privilegiando la investigacién en los programas de doctorado y maestria eRpN Ay

- - - i 5 ‘uolos’\p\s
ciencias y la practica en la maestria en artes. Qo @ X
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C. Aplicar metodologias de ensefianza, de tipo, presenciales, semipresenciales, a distancia,
virtuales u ofros que se necesiten, segin sean requeridas en los programas de la Escuela
de Estudios de Postgrado.

d. Los docentes serdn facilitadores del aprendizaje y los alumnos serdn responsables de su
aprendizaje, conscientes de su rol protagdnico en este proceso de formacion.

Articulo 35. Sede

La administracion de la Escuela de Estudios de Postgrado de la Facultad de Arquitectura, se
encuentra ubicada en el edificio T2 del campus central de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Los programas de la Escuela de Estudios de Postgrado tienen como sede Ias instalaciones de la
Facultad de Arquitectura. A su disposicidn se encuentran los salones qgue la administracidon de
dicha facultad destina, a requerimiento de la Direcciéon de Escuela de Estudios de Postgrado,
segun sean los horarios autorizados para cada uno de los programas que estén funcionando.

Capitulo XI
Evaluacién y promocién

Articulo 36. Normas Generales

Los planes de estudio de los programas de postgrado de la Facultad de Arquitectura se
desarrollardn académicamente por acumulacién de los créditos establecidos en cada una de
las actividades requeridas. Como resultado se oforgard el diploma, ftitulo o grado
correspondiente.

Ademas de lo establecidos por el Reglamento General de Estudios de Postgrado, la Escuela de
Estudios de Postgrados se regirén por las siguientes normas generales, debiendo considerar

tamibién, lo dispuesto por los normativos especificos de doctorado, maestria, especializaciones y
cursos de actualizacion:

a. Aprobar las asignaturas y seminarios correspondientes con la nota minima de 70
puntos sobre 100.

b. El estudiante no podrd cursar la asignatura posterior, si no ha aprobado la
asignatura anterior, si esta constituye prerrequisito.

C. Los estudiantes que no aprueben una asignatura, serdn retirados del programa salvo
que esto haya sucedido por, vigje debido al trabajo, enfermedad, operacién o
muerte de un familiar con el cual conviva. Para que esto sea permitido el estudiante
tiene que hacer la solicitud al Consejo Académico de Postgrado, adjuntando los
comprobantes necesarios. De ser aprobado, el estudiante deberd cursar la
asignatura con la cohorte siguiente y pagar el monto correspondiente o cubrir el
monto total del curso.

d. Si un estudiante regular no cursa alguna asignatura esta se considerard como
perdida y se aplicardn las mismas condiciones del inciso precedente.

e. Comprobar un ochenta por ciento (80%) de asistencia en todas las actividades
académicas de cada asignatura, seminarios, conferencias y talleres. La asistencia
serd registrada por el docente y reportada en el cuadro de notas electrénico que
realiza Control Académico.
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Articulo 37. Suficiencia
Todo examen por suficiencia se realizard segin el Articulo 83, Inciso c, del Reglamento General
del Sistema de Estudios de Postgrados de la Universidad de San Carlos. Los exdmenes no

aplican para los programas de doctorado, especialidades, especializaciones ni cursos de
actualizacion.

Articulo 38. Equivalencias

Tal como se indica en el Articulo 84 del Reglamento General de Estudios de Postgrados, las
equivalencias de cursos se reconocerdn cuando hayan sido aprobadas en instituciones de nivel
superior, siempre que llenen los requisitos establecidos por la legislacion universitaria. Solo se
reconocerdn equivalencia en el mismo nivel de estudios. El doctorado no tiene equivalencia.
Se considerard lo dispuesto en convenios académicos suscritos por la Facultad de Arquitectura,
la Universidad de San Carlos de Guatemala, con entidades externas, ofras universidades o
unidades académicas, si estas pertenecen al mismo nivel.

Articulo 39. Retiro de los programas
a. Ningun estudiante podrd retirarse temporalmente de sus estudios en los programas
Especialidad, Maestria y Doctorado sin autorizacion del Consejo Académico de Estudios
de Postgrado.
b. Sino cumpliera con este requisito se considerard definitivamente fuera del programa. En
todo caso no tendrd derecho a reembolsos o compensaciones de ninguna especie.
c. Hlrefiro temporal se autorizard Unicamente en caso plenamente justificado, por una sola

vezy con un plazo improrogable al solicitado y autorizado por el Consejo Académico
de Estudios de Postgrado.

Articulo 40. Requisito de manejo de idiomas exiranjeros

En el nivel de Maestria se requerirad de la presentacién certificada del manejo instrumental de un
idioma exiranjero, expedida o reconocida por el Centro de Aprendizaje de Lenguas de la
Universidad de San Carlos de Guatemala (CALUSAC).

Para el Doctorado se requerird de un idioma adicional y diferente al presentado para maestria.
Para ambos niveles, este es un requisito para poder realizar el examen privado.

Capitulo Xil
Graduacioén

Articulo 41. Doctorado

a. Para obtener cierre de pensum del doctorado que ofrece la Facultad de Arquitecturaq,
los estudiantes deben completar la totalidad de los cursos, actividades académicas,
publicaciones y ponencias que son requisitos correspondientes al plan vigente, cumplir
con las evaluaciones parciales de tesis, realizar el documento final previo a someterse
a examen privado.

b. Publicar como minimo dos articulos relacionados con la temdtica de su fesis, en revistas
indizadas y arbitradas, un arficulo en una revista internacional publicada por
universidades o institutos de investigacion extranjeros y el ofro en una revista de la
Universidad de San Carlos de Guatemala que cumpla con lo correspondiente y esté
relacionada con la investigacion que se readliza.

C. Partficipar como ponente en eventos académicos organizados por universidades o
institutos de investigacion, nacionales o extranjeros con tematicas derivaglas de 4é
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investigacion de tesis que realiza. Una ponencia en el segundo ano cursado y ofra
ponencia durante el tercer ano.
d. E grado académico de doctor en arquitectura se otorgard exclusivamente a los
estudiantes después de haber cumplido con todos los requisitos establecidos en el plan
—~ de estudios y haber defendido su tesis en un examen privado ante un jurado
examinador y cumplir con el examen publico de presentacion de tesis.

Articulo 42. Maestria en ciencias

a. Para completar los estudios de una maestria en ciencias, los estudiantes deben
completar la totalidad de los cursos, créditos, actividades académicas y requisitos
correspondientes al plan vigente.

b. E grado académico de maestro en ciencias se otorgard en los casos en los cuales el
alumno desarrolle y defienda una tesis de grado aplicando la metodologia de la
investigacion cientifica, de acuerdo con el programa que curse y cumpla con lo

@ establecido para el examen publico.

c. Durante el segundo ano, el estudiante de maestria deberd publicar un articulo

relacionado con su proyecto de tesis en una revista indizada y arbitrada, nacional o
. infernacional, relacionada con el campo disciplinar de la maestria.

Articulo 43. Maestria en artes
Q. Para completar los estudios de una maestria en artes que ofrece la Facultad de
Arquitectura y hacerse acreedor del grado académico de maestro en artes, los
estudiantes deben completar la totalidad de los cursos, créditos, actividades
académicas y requisitos correspondientes al plan vigente.
b. El grado académico de maestro en artes se otorgard a aquellos profesionales que
desarrollen y aprueben un proyecto de grado, de acuerdo con el programa que curse.

Capitulo Xiii
Régimen financiero

Articulo 44. Formas de financiamiento

La Escuela de Estudios de Postgrado podrd financiarse por medio de matricula, cuotas de los
estudiantes, pagos de cursos de actualizacién, pago de laboratorios de computacién,
donaciones y por la designaciéon de Junta Directiva de profesores coniratados segun la
asignaciéon ordinaria de la Unidad Académica, con el fin de dar apoyo a las labores de Ia
Escuela de Estudios de Postgrado, asi como para la promocién, divulgacion y transporte de
docentes y alumnos de los programas.

—~ Articulo 45. Cuotas por participante
a. H estudiante deberd pagar cuota anticipada por cada curso que se asigne, segun sea
la canfidad de cursos del programa elegido.
b. Los seminarios, conferencias, talleres o cursos de actualizacion se pagardn en forma
anticipada.
c. Cuando el estudiante, de doctorado, maestria o especializacién, utilice laboratorio de
computacion, deberd pagar la cuota de uso segin lo indicado por Junta Directiva.

d. Para ejecutar su proceso de graduacion el estudiante, deberd pagar los gastos
correspondientes.
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Articulo 46. Aportes o donaciones

a. La Facultad de Arquitectura sin menoscabo de lo que establecen las disposiciones de Ia
Universidad de San Carlos, podrd aceptar previa aprobacion del Consejo Superior
Universitario o derivadas de un convenio, donaciones destinadas a la Escuela de

== Estudios de Postgrado.

b. Las donaciones pueden proceder de individuos, entidades publicas o privadas,
nacionales o extranjeras y organismos de cooperacion infernacional, destinadas a
financiar total o parcialmente los programas de estudios de postgrado.

C. La Escuela de Estudios de Postgrado estudiard y aprobard las formas y procedimientos
legales y contables que se aplicardn a fin de que los recursos obtenidos se candlicen
directamente para cubrir el desarrollo de los programas.

Articulo 47. Asignacién presupuestaria

La Junta Directiva de la Facultad de Arquitectura podrd asignar a los docentes que cuenten
con grado de Especialidad, Maestria o Doctorado y que estén contratados en las carreras de
licenciatura, en los cargos de docentes, coordinadores y directores de la Escuela de Estudios de
- Postgrado, segun la carga académica correspondiente.

Arficulo 48. Manejo de fondos
El manejo de fondos la realizard la Escuela de Estudios de Postgrados, serdn administrados en
conformidad con las normas y procedimientos vigentes en la Universidad de San Carlos de

Guatemala, para lo cual contard con el apoyo del personal administrativo de la Facultad de
Arquitectura.

Articulo 49. Becas o exencidn de pagos

El otorgamiento de becas se regulard de acuerdo a lo que establece el Articulo 69 del Estatuto
de la Universidad de San Carlos de Guatemala y las normas correspondientes. Se podrd otorgar
a docentes fitulares, si existe la disponibilidad presupuestaria de la Escuela de Estudios de
Postgrados, o si el hecho forma parte de una donacién o convenio, a sugerencia del Consejo
de Postgrado y con autorizacion de Junta Directiva.

Articulo 50. Salarios

a. El salario mensual por hora de contratacién del docente en la Escuela de Estudios de
Postgrados serd como minimo el equivalente al de un Profesor Titular VIl vigente, pero
podra modificarse segun lineamientos del Sistema de Estudios de Postgrado.

b. La Junta Directiva de la Facultad de Arquitectura podrd designar a los docentes que
estén contratados en las carreras de licenciatura y que cuenten con grado de
Especialidad, Maestria o Doctorado, en los cargos de docentes, coordinadores y
directores de la Escuela de Estudios de Postgrados, para esto se le asignard el mismo

_ monto del salario que obtiene en la licenciatura.

Articulo 51. Contrataciones

a. Los profesionales que sean nombrados por la Junta Directiva como Director de la
Escuela de Estudios de Postgrado o como Coordinador de uno de los programas de
postgrado y que no tengan relacion laboral con la Universidad de San Carlos, serdn

contratados en la categoria de Profesor fitular V.
b. El personal docente de los Postgrados, que no esté empleado con el correspondiente
presupuesto ordinario, renglon 011 a indefinido, debe ser contratado en los renglones
presupuéstales 021, 022, 029 y en cualquier otro renglén presupuestal del subgrupo 18
“Servicios Técnicos y Profesionales”. Los honorarios, los sueldos y prestaciones Ic:borcﬂes<> @Zi“‘SD\IS'S";%
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que se deriven de estos Ulfimos, deben ser incluidos dentro del presupuesto
extraordinario (autofinanciable) de cada programa.

C. La Escuela de Estudios de Postgrado, podrd contratar los servicios profesionales de
profesores jubilados de Ila Universidad de San Calos en el renglén 029, tal como lo indica
el articulo 74 del Reglamento General de Estudios de Postgrados.

Articulo 52. Docentes extranjeros

a. La contratacion de docentes extranjeros se efectuard temporalmente, dentro de las
modalidades de Profesor Visitante o Extraordinario y serdn contratados por la Junta
Directiva, a propuesta del Consejo Académico de Estudios de Postgrado de la Facultad
de Arquitectura, reconociéndoles una remuneracion equivalente a la del Profesor
Nacional, segun legislacion universitaria.

b. A propuesta de los coordinadores de los programas de estudios de postgrado se
contard también con la participacion de profesores extranjeros provenientes de las
Universidades, Institutos o Centros de Educacion Superior con quienes existan acuerdos o
convenios de reciprocidad con la USAC, para cuyo efecto la Junta Directiva de la
Facultad de Arquitectura autorizard los gastos de acuerdo con 1o que establezcan
dichos acuerdos o convenios.

Articulo 53. Contratacién del Personal Administrativo

El personal administrativo que no esté empleado con el correspondiente presupuesto ordinario,
debe ser contratado en los renglones presupuestales 021, 022, 029 o en cualquier ofro renglén
presupuestal del subgrupo 18 “Servicios Técnicos y Profesionales”. Los honorarios, los sueldos y
prestaciones laborales que se deriven de la contratacion del Personal Administrativo, deben ser
distribuidos proporcionalmente dentro de cada programa.

Capitulo XIV
Emisién de diplomas

Articulo 54. Titulos de maestria y doctorado

Los titulos de grado obtenidos en las maestrias y doctorado serdn suscritos por el Rector
Magnifico, por el Secretario General de la Universidad de San Carlos de Guatemala y el
Decano de la Facultad de Arquitectura.

Articulo 55. Diploma de especialidad y especializacién

Los diplomas obtenidos en especialidad y especializaciones serdn suscritos por el Decano de la
Facultad de Arquitectura, el Director de Escuela de Estudios de Postgrado y el Coordinador del
programa respectivo.

Articulo 56. Diplomas de curso de actualizacién
a. Los diplomas obtenidos en los cursos de actualizacién serdn suscritos por el Decano de
la Facultad de Arquitectura y el Director de Escuela de Estudios de Postgrados.
b. Los reconocimientos por participacion en cursos de actudlizacion de los no
profesionales serdn firmados por la Direccidn de la Escuela de Estudios de Postgrado.
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Capitulo XV
Disposiciones finales

Articulo 57. Suspensién y reapertura de programas

La Junta Directiva, con el consentimiento del Consejo Académico, a propuesta de la Direccidon
de Escuela, podrd proponer al Consejo Directivo del Sistema de Estudios de Postgrado, la
decision para la suspension temporal o definitiva y la reapertura de un programa.

Articulo 58. Casos no previstos
Los casos no previstos en el presente normativo serdn resueltos por la Junta Directiva de la

Facultad, previa opinidon del Consejo Académico de Estudios de Postgrado de la Facultad de
Arquitectura.

Articulo 59. Vigencia

El presente normativo, entrard en vigencia a partir de su aprobacion por el Consejo Directivo del
Sistema de Estudios de Postgrado. Quedan derogados todos los reglamentos y normativos
anteriores relacionados con los estudios de postgrados de la Facultad de Arquitectura.




